نموذج عدم تجديد عقد عمل

السيد/ة (اسم الموظف)

المسمى الوظيفي

القسم أو الإدارة

اسم الشركة

نود أن نتوجه بكامل الشكر والتقدير لجهودكم وإسهاماتكم القيمة خلال فترة العمل معنا في الشركة…………، ونشيد بما أسهمتم به من إنجازات ونعتز بما تم تحقيقه معكم.

وبهذا، نخبركم وبكل أسف بأن العقد المبرم فيما بيننا بتاريخ………………، والمقرر انتهاؤه بتاريخ…………،  لن يتم تجديده وقد جاء هذا القرار بعد تقييم شامل ومراجعة دقيقة لاحتياجات الشركة، مع ضمان حصولكم على كافة مستحقاتكم وفقًا للسياسة الداخلية للشركة، كما يسعدنا أن نقدم الدعم اللازم لكم.

نتمنى لكم التوفيق والنجاح في مسيرتكم المهنية، ونعبرعن أطيب تمنياتنا لكم بالتميز خطواتكم المقبلة.

مع خالص التقدير والإحترام.

اسم المدير أو المسؤول

المسمى الوظيفي 

التوقيع 

ختم الشركة
